
Berichte und Aufzeichnungen ONLINE



Im Tool Berichte und Aufzeichnungen können Berichte, 
Meetingprotokolle und andere Aufzeichnungen übersichtlich 
und professionell erfasst, sowie Maßnahmen direkt daraus 
abgeleitet und verwaltet werden.
Es können Verantwortliche, Fotos und Dokumente hinterlegt, 
der aktuelle Status erfasst und die Berichte direkt über das 
Tool an ausgewählte Adressatenkreise versendet werden.

Durch die Kopierfunktion können Berichte oder beispielswei-
se Protokolle für wiederkehrende Meetings in einem neuen 
Bericht fortgeführt und aktualisiert, sowie einfach per Mouse-
klick in einheitlichem Design erneut an alle bereits hinterleg-
ten Adressaten versendet werden.

Beim Erstellen der Berichte können unter den einzelnen The-
men verschiedene Massnahmen und Verantwortliche hinter-
legt werden. Es gibt sowohl die Möglichkeit neue Maßnah-
men über das Tool Berichte und Aufzeichnungen zu erstellen 
und in die zentrale Maßnahmenliste, die auch mit weiteren 
Tools vernetzt ist, zu übernehmen, als auch die Möglichkeit, 
die Maßnahmen direkt aus der Maßnahmenliste in die Be-
richte aufzunehmen.

Berichte und 
Aufzeichnungen
Auf Wiedersehen zum Ablagenchaos -  
einfach, verknüpft, sicher!
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